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ACTA No. 196

FECHA: 29 de abril del 2024

HORA: 3:00: pm

LUGAR: Comunidad de cuidado - Gratitud

TEMA: Verificar la utilizacion formatos, instrumentos y lineamientos mapa de procesos
ASISTENTES: Coordinadora, profesionales y técnicos de la Comunidad de Cuidado Gratitud

OBJETIVO: verificar que el talento humano utilizé los instrumentos, formatos y lineamientos que
se encuentran publicados en el mapa de procesos de la Secretaria Distrital de Integracion Social.

INTRODUCCION:

Dando cumplimiento a la utilizacion de los formatos actualizados, se procede a verificar la
utilizacion de los documentos establecidos en el mapa de procesos en todas las actividades que
se desarrollan en la comunidad de cuidado Gratitud.

ORDEN DEL DIA

1. Verificacién de formatos empleados por el talento humano
2. Descripcion de formatos empleados por cada area
DESARROLLO:

Siendo la 3:00 pm se realiza la verificacion de los formatos diligenciados por cada una de las
areas de la comunidad de cuidado gratitud asi:
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AREA/ PROFESIONAL FORMATOS
GERONTOLOGIA Formato registro del desarrollo de actividades

Formato de valoracion inicial gerontoldgica
Formato plan de atencién integral individual Paiin
Formato de seguimiento Individual

Formato de acta

Formato Whodas 2. 0

PSICOLOGIA Formato historia psicoldgica

Formato estudio de caso centros proteccion social

Formato de Acta

Formato de seguimiento Individual

Formato registro del desarrollo de actividades Formato Whodas 2.0
Formato plan de atencién integral individual Paiin

Formato apertura buzdn de sugerencias

Formato acta de transitoriedad y aceptacion del pacto de convivencia

TERAPIA OCUPACIONAL Formato valoracidn Terapia Ocupacional Formato medida de
independencia funcional Barthel

Formato registro del desarrollo de actividades. Formato estudio de
caso centros de proteccién social

Formato plan de atencién Integral individual Paiin

Formato de Acta

Formato de seguimiento Individual

Formato WHODAS 2.0

Formato seguimiento individual habitos y rutinas diarias.

TRABAJO SOCIAL Formato visita domiciliaria
Formato Seguimiento individual
Formato asistencia planilla
Formato estudio de caso
Whodas

Formato historia trabajo social
Formato PAIIN

Formato salidas temporales

ENFERMERIA Formato registro diario de actividades de cuidado de salud
Formato registro de constantes vitales

Formato administracion de medicamentos

Formato valoracion inicial de enfermeria

Formato control de condiciones ambientales

Formato plan de cuidado
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AREA/
PROFESIONAL

FORMATOS

NUTRICION

Formato de preparacion de alimentos diarios FOR-PSS-243

Formato minuta patron FOR-PSS-174

Formato plan de compras semanal asociado FOR-PSS-175

Formato plan de compras consolidado mensual asociado FOR-PSS-226

Formato control de temperatura de equipos de refrigeracion FOR-PSS-238

Formato control de temperatura de equipos de congelacién FOR-PSS-239

Formato de entrada y salida de alimentos FOR-PSS-236

Formato de recepcién de alimentos FOR-PSS-230

Formato ciclos de menus. FOR-PSS-206

Formato derivacion de ment FOR-PSS-206

Formato analisis de aporte nutricional

Formato de seguimiento Individual FOR-PSS-224

Formato de verificacion de transporte FOR-PSS-232

Formato autorizacion cambio de preparaciones FOR-PSS-245

Formato evaluacién de caracteristicas organolépticas FOR-PSS-246

Formato inspeccion plan de muestreo de porciones servidas FOR-PSS-252

Formato seguimiento de la operacién del servicio de alimentos FOR-PSS-247

Formato acompafiamiento de la operacion del servicio de alimentacién m. FOR-
PSS-248

Formato acompafamiento de operacién del servicio alimentacion s.

FOR-PSS-249

Formato no controlado relacion muestras testigo

Formato seguimiento al consumo alimentario FOR-PSS-581

Listado de modificaciones alimentarias por participante FOR-PSS-585

AMBIENTAL

Formato Control de lavado y desinfeccion deltanque de agua potable FOR-PSS-
064

Formato Seguimiento a soluciones desinfectantes FOR-PSS-065

Formato Lista de verificacion de limpieza, desinfeccién y acciones correctivas FOR-
PSS- 068

Formato Inspeccion de la presencia de plagasFOR-PSS-066

Formato Registro de control de plagas FOR- PSS-069

Formato Verificacion de hermeticidad FOR-PSS-071

Formato Declaracion de Compromiso FOR-PSS-072

Formato Registro, medicion y control de residuos entregados FOR-GA-009
Formato de medicién y control de residuos entregados FOR -GA-009

Formato certificado recoleccion residuos solidos FOR-GA-010

Formato RH1 registro diario de generacion de los residuos hospitalarios FOR-GA
-021

Formato medicién y control de descomide FOR-GA-047

Formato inspeccion del manejo de elementos en desuso, embalaje y empaques
FOR -PSS-067
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Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia Firma

Disneyla Diaz

vinculacion

Coordinadora

Comunidad de /
Cuidado Gratitud ; 19:43

Sandra Morales

Técnica operativa

Comunidad de

Cuidado Gratitud SANOA H%% les

Elaboro: Sandra Morales.
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Cédigo: FOR-GD-023

Versién: 1

Fecha: Memo 12023023863 - 14/08/2023

DEBOSOTADC FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA
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1. Tema:\[er?‘p:QC\C\\Sf\ O'h ,\ZQ\C‘\GD (\OFMQ‘\ﬁ Lugar: Q‘Q . Grtr\-?*\ucj 3. Fecha y hora: /;\6?,? { 29-70%4 \t0eA %l_m‘;vv\
e 5. Nombres y Apellidos S Doa enioige [;,é::r:i:::c’i:; 8. Rol / Cargo adtlvtd 10. Carreo electronico 11. Teléfono y Ext. / Celular 12. Firma

1 Disneyla Diaz Cadena 37943876 Cf;’:ggi‘é?:tgj d Coordinadora | disneyladiaz@gmail.com 3213246470 %(?

2 Martha Fernanda Jiménez 52771453 Cuvndo oratteg | Trebajadora Social | Flimenez ambltofamar@grrail. co 3195840130 N W eoc?Z

3 Francy Johana Uribe Lopez 1023866670 Cﬁ%’:ggi‘g’:‘;‘gs | ozz’::;z:]aal S—— fiohanauribel8s@gmail.com 3023802677 R\i \JLU\‘* g

4 Lina Maria Vidal Gonzalez 1.016.108.761 Cﬁ%’zggigg‘ﬁs # Tallerista Contratista limavigograt24@gmail.com 3142274158 \ __Z@@

5 Johanna Lépez Rojas 1016047191 Ciz’;’:g'gar‘;tgj ; Fisioterapeuta | fisioterapeutahg2021@gmail.com 3142864307 M

6 Diego Andrés Nova Diaz 1016069575 Cﬁ%”;ggidei‘;tgj g Psicélogo Soniraiiotn psneuronova@gmail.com 3002182991 7z — “‘;a;r___>

7 Angela Maria Rico Pinilla 52823224 C?J%;:Zideigtgs / Gerontéloga [ . envezeractivo@hotmail.com 3144268244 ,W @

8 Juliana Katherine Castro Benavides 1012449095 C?i)dn;:ilgi‘(j;gtgs d Nutricionista Contratista nutriciongratitud@gmail.com 3115145430 ‘4%

9 Rene Alejandro Pamo Plata 1015434561 Cﬁ;ﬂ;ggig:tﬂﬁd Técnico Ambiental | .~ pamoambiental92@gmail.com 3203780925 <%
10 Sandra Milena Morales Marroquin 52316014 Cﬁ%’:;g“g:&ﬁ 4 | TécnicaOperativa | . "‘°’a'es"‘a"ﬁ:;fj;’;d’am"e"a@g 3208265486 SA;\)QN'\ ﬂm\C

11 Carolina Ramirez 1023941616 Cﬁ;’:;gideargtﬁs : Enfermeradefe | . E"ferme’iag'a""r‘fzozz@g"‘a“'°° 3192038748 e
12 Heriberto Barbosa Ortiz 13.954.494 Ci;’;:gi‘éiglgj 4 |Regente de Famacia |, .~ herbarort66ghotmail.com 3103388899 j , é{Z_ﬂ@
13 Sandra Patricia Linares Martinez 52.444.908 Cz;:in;ggigar:tgz 4 Técnica En Archivo —— patriciaIinaresZB[g:]ratitud@gmail.co 3213207433 (mnl“ rﬂ%
14 Simon Lopez Rodriguez 1018445577 cg%n;:gi?;?gtgzd G.r;i?;i%;?a Contratista Simonlr-941@hotmail.com 3193670313 %;

\
\

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul consignados tienen caracter confidencial, razon por la cual es un

ala de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.

Escaneado con

deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propdsito diferente
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Objetivo

n ambiental / Uitim actualizacion:

Gestion ambiental

Objetivo

Caracterizacion del proceso Promover ¢l cuidado del ambiente, brindando las herramientas y el apoyo necesario para l2
planificacian, implementacién, seguimiento y reporte de la gestion ambiental institucional, aportando
al mejoramiento continuo del desempefio ambiental de los servicios socizles de la Secretaria Distrital
de Integracion Social - SDIS, en cumplimiento de la normativa ambiental vigente.

Procedimientos

Documentos asociados

.
Indicadores

Riesgos

Lider: Director(a) de Gestion Corporativa
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